PAPIERKCWE

SPRAWY

Niniejsza Polityka ma na celu spetnienie obowigzku informacyjnego
jak réwniez wyttumaczenie zagadnien zwigzanych z prywatnoscig w
naszej firmie.

KTO JEST ADMINISTRATOREM DANYCH OSOBOWYCH?

Administratorem Panstwa danych osobowych jest spo6tka z ograniczong
odpowiedzialnoscig prowadzona pod nazwg: My Soul Sp. z 0.0. posiadajgca swoja
siedzibe pod adresem ul. Wylotowa 19; 58-211 Uciechow.

JAKIE MAMY CELE | PODSTAWY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH?

Aby Swiadczy¢ ustugi zgodnie z zakresem naszej dziatalnosci, Administrator Danych
Osobowych, przetwarza Panstwa dane osobowe — w réznych celach, jednak zawsze
zgodnie z prawem.

A. w celu podjecia na Paristwa zadanie dziatah przed zawarciem umowy na Swiadczenie ustug
zgodnie z zakresem naszej dziatalnosci przetwarzamy nastepujgce dane osobowe:

Imie i nazwisko, adres zamieszkania, nazwa firmy, siedziba firmy, adres do korespondencji,
adres e-mail, numer telefonu, NIP, REGON, informacje zawarte w rejestrach publicznych, numer
rachunku bankowego, numer IP oraz inne informacje, ktére umieszczone zostaty w
dokumentacji, ktérg od Panstwa otrzymalismy;

podstawg prawng takiego przetwarzania danych jest:

e art. 6 ust. 1 lit. a RODO, Panstwa zgoda na przetwarzanie danych osobowych w jednym
lub wiekszej
liczbie okreslonych celow;

e art. 6 ust. 1 lit. b RODO, ktéry pozwala przetwarzac¢ dane osobowe, jezeli sg one
konieczne do wykonania umowy lub podjecia czynnos$ci zmierzajgcych do zawarcia
umowy;

e art. 6 ust. 1lit. f RODO - uzasadniony interes administratora danych.

B. w celu zawarcia i realizacji umowy, czyli Swiadczenie ustug przetwarzamy nastepujace dane
osobowe:
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Imie i nazwisko, adres zamieszkania, nazwa firmy, siedziba firmy, adres do korespondencji,
adres e-mail, numer telefonu, NIP, REGON, informacje zawarte w rejestrach publicznych, numer
rachunku bankowego, numer IP oraz inne informacje, ktére umieszczone zostaty w
dokumentacji, ktérg od Panstwa otrzymalismy;

podstawg prawng takiego przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO, ktéry pozwala
przetwarzac¢ dane osobowe, jezeli sg one konieczne do wykonania umowy lub podjecia
czynnosci zmierzajgcych do zawarcia umowy miedzy nami.

C. w celu wykonania cigzgcych na nas obowigzkach prawnych, np.: wystawienia faktury VAT i
dokonania rozliczer podatkowych, przetwarzamy nastepujgce dane osobowe:

Imie i nazwisko, nazwa firmy, adres zamieszkania, siedzibe firmy, adres do korespondencji,
adres e-mail, NIP, REGON, informacje zawarte w rejestrach publicznych, numer rachunku
bankowego.

podstawg prawng takiego przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, ktéry pozwala
przetwarzac¢ dane osobowe, jezeli takie przetwarzanie jest konieczne do wywigzania sie przez
Administratora z obowigzkéw wynikajgcych z prawa.

D. w celu rozpatrzenia spraw kierowanych bezposrednio do Administratora Danych Osobowych
np. rozpatrzenie wnioskéw gwarancyjnych przetwarzamy nastepujgce dane osobowe:

Imie i nazwisko, adres zamieszkania, nazwa firmy, siedziba firmy, adres do korespondencji,
adres e-mail, numer telefonu, NIP, REGON oraz inne informacje, ktére nam zostaty dostarczone
w tym celu.

podstawg prawng takiego przetwarzania danych jest:

e art.6ust. 1lit. b RODO, ktory pozwala przetwarzac¢ dane osobowe, jezeli sg one
konieczne do wykonania umowy;

e art.6ust. 1lit. a RODO, ktéry pozwala przetwarza¢ dane osobowe na podstawie
dobrowolnie udzielonej zgody.

E. w celu przekazania Paistwu informacji o czynnosciach zwigzanych z realizacjg tgczacej nas
umowy, przetwarzamy nastepujgce dane osobowe:

Imie i nazwisko, adres zamieszkania, nazwa firmy, siedziba firmy, adres do korespondencji,
adres e-mail, numer telefonu, NIP, REGON, informacje zawarte w rejestrach publicznych, numer
rachunku bankowego, numer IP oraz inne informacje, ktére umieszczone zostaty w
dokumentacji, ktérg od Panistwa otrzymalismy;

podstawg prawng takiego przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO, ktéry pozwala
przetwarzac¢ dane osobowe, jezeli sg one konieczne do wykonania umowy.

F. w celu ustalenia, obrony i dochodzenia roszczen, przetwarzamy nastepujgce dane osobowe:
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Imie i nazwisko, adres zamieszkania, nazwa firmy, siedziba firmy, adres do korespondencji,
adres e-mail, numer telefonu, NIP, REGON, informacje zawarte w rejestrach publicznych, numer
rachunku bankowego, numer IP oraz inne informacje, ktére umieszczone zostaty w
dokumentacji, ktérg od Panstwa otrzymalismy;

podstawg prawng takiego przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO, ktéry pozwala
przetwarzac¢ dane osobowe, jezeli tym sposobem Administrator realizuje swoj prawnie
uzasadniony interes (w tym przypadku interesem Administratora jest posiadanie danych
osobowych, ktére pozwolg ustali¢, dochodzi¢ lub broni¢ sie przed roszczeniami, w tym klientéw,
kontrahentéw i 0s6b trzecich.

G. w celu przechowywania pozostawionych bez odpowiedzi ofert /zapytan przetwarzamy
nastepujgce dane osobowe:

Imie i nazwisko, nazwa firmy, adres e-mail, numer telefonu albo inne dane jakie nam Panstwo
podali;

Moze sie bowiem zdarzy¢, ze decyzje o skorzystaniu z naszych ustug podejmujesz po pewnym
czasie od otrzymania od nas oferty, a podstawg prawng takiego przetwarzania danych jest art. 6
ust. 1 lit. f RODO, ktéry pozwala przetwarza¢ dane osobowe, jezeli tym sposobem Administrator
realizuje swoj prawnie uzasadniony interes (w tym przypadku interesem Administratora jest
umozliwienie skorzystania z naszych ustug przez okreslony czas bez koniecznosci ponawiania
oferty).

H. w celu administrowania strong internetowg (automatyczne zapisywanie ponizszych danych w
tzw. logach serwera, przy kazdorazowym korzystaniu z naszej strony www.papierkowesprawy.pl)
mozemy przetwarzac takie dane osobowe jak:

Adres IP, data i czas serwera, informacje o przegladarce internetowej, informacje o systemie
operacyjnym;

podstawg prawng takiego przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO, ktory pozwala
przetwarzac¢ dane osobowe, jezeli tym sposobem Administrator realizuje swoj prawnie
uzasadniony interes. W tym przypadku interesem Administratora jest posiadanie mozliwosci
administrowania strong internetowg. Wiecej informacji znajdziesz w naszej Polityce plikow
cookies.

l. w celu marketingu bezposredniego, przetwarzamy nastepujace dane

Imie i nazwisko, nazwa firmy, adres e-mail, numer telefonu, adres do korespondencji, dane
zawarte w rejestrach publicznych np. KRS, CEIDG;

podstawg prawng takiego przetwarzania danych jest:

e art. 6 ust. 1lit. a RODO, ktory pozwala przetwarza¢ dane osobowe na podstawie
dobrowolnie udzielonej zgody
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e art. 6 ust. 1lit. f RODO, ktéry pozwala przetwarzac¢ dane osobowe, jezeli tym sposobem
Administrator realizuje swoj prawnie uzasadniony interes.

JAK ZREALIZOWAC PRAWO DO WYCOFANIA ZGODY?

1. Jezeli przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie Twojej zgody, w
kazdej chwili mozesz tg zgode cofngé — wedle wtasnego uznania.

2. Jezeli chciatbys$ cofngc zgode na przetwarzanie danych osobowych, to w tym celu
wystarczy wystac list bezposrednio do Administratora Danych Osobowych lub wystac
email z dopiskiem ,RODO".

3. Jezeli przetwarzanie Twoich danych osobowych odbywato sie na podstawie zgody, jej
cofniecie nie powoduje, ze przetwarzanie danych osobowych do tego momentu byto
nielegalne. Innymi stowy, do czasu cofniecia zgody mamy prawo przetwarzac Twoje
dane osobowe i jej odwotanie nie wptywa na zgodnos¢ z prawem dotychczasowego
przetwarzania.

WYMOG PODANIA DANYCH OSOBOWYCH

1.Podanie jakichkolwiek danych osobowych jest dobrowolne i zalezy od Twojej decyzji.
Jednakze w celu checi zawarcia z nami umowy na Swiadczenie naszych ustug, podanie
okreslonych danych osobowych jest konieczne.

2. Aby otrzymac oferte handlowg, konieczne jest podanie adresu e-mail i numeru
telefonu — bez tego nie jesteSmy w stanie sprosta¢ Twoim oczekiwaniom oraz zachowac
najwyzszg jakos¢ obstugi, na ktérej bardzo nam zalezy.

CZY PROWADZIMY ZAAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI | PROFILOWANIE?
Dane osobowe nie sg przetwarzane w spos6b zautomatyzowany w formie profilowania.

KOMU MOZEMY PRZEKAZYWAC TWOJE DANE OSOBOWE?
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1. Twoje dane mozemy przekazywac¢ naszym pracownikom i wspotpracownikom, ktorzy
muszg miec dostep do danych, aby méc wykonywac nasze zobowigzania lub dziatania na
Twoja rzecz.

2. Jak wiekszos$¢ przedsiebiorcéw, w swojej dziatalnosci korzystamy takze z pomocy innych
podmiotdéw, co niejednokrotnie wigze sie z koniecznoscig przekazania danych osobowych.
W zwigzku z powyzszym, w razie potrzeby, przekazujemy Twoje dane osobowe
nastepujgcym odbiorcom:

a. podmiotom obstugujgcym nasz system informatyczny oraz teleinformatyczny;
b. podmiotom prowadzacym dziatalnosc¢ ptatniczg (banki, instytucje ptatnicze);

c. podmiotom prowadzgcym dziatalnos¢ kredytowg (banki), leasingowa,
faktoringowa;

d. podmiotom prowadzgacym dziatalno$¢ ubezpieczeniowg;
e. podmiotom prowadzgcym dziatalno$¢ pocztowg, kurierska;

f. podmiotom Swiadczgcym dla nas ustugi doradcze lub pomoc prawng,
podatkowg, rachunkowg, kadrowg;

g. podmiotom ktdére sg naszymi podwykonawcami.

3. Oprocz tego, moze sie zdarzy¢, ze np. na podstawie wiasciwego przepisu prawa lub
decyzji wtasciwego organu bedziemy musieli przekaza¢ Twoje dane osobowe réwniez
innym podmiotom, czy to publicznym czy prywatnym jak m.in. Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych, Urzad Skarbowy, Krajowa Administracja Skarbowa itp. Dlatego niezmiernie
trudno nam przewidzie¢, kto moze zgtosi¢ sie z zgdaniem udostepnienia danych
osobowych. Niemniej ze swojej strony zapewniamy, ze kazdy przypadek zgdania
udostepnienia danych osobowych analizujemy bardzo starannie i bardzo wnikliwie, aby
niechcacy nie przekazac informacji osobie nieuprawnione;.

CZY PRZEKAZUJEMY TWOJE DANE OSOBOWE DO PANSTW TRZECICH?

Uprzejmie informujemy, ze Twoje dane osobowe nie sg przekazywane poza Europejski
Obszar Gospodarczy.

JAK DLUGO MOZEMY PRZECHOWYWAC TWOJE DANE OSOBOWE?
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1. Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa przetwarzamy Twoje dane osobowe przez
czas, ktory jest potrzebny, aby osiagna¢ wyznaczony cel. Po tym okresie Twoje dane
osobowe zostang nieodwracalnie usuniete lub zniszczone.

2.0dnosnie poszczegdlnych okresow przetwarzania danych osobowych, uprzejmie
informujemy, ze dane osobowe przetwarzamy przez okres:

a. trwania umowy, ale takze po jej ustaniu, ale nie dtuzej niz przez okres 5 lat — w
odniesieniu do danych osobowych przetwarzanych w celu zawarcia i wykonania
umowy; w odniesieniu do danych osobowych wigzgcych sie ze spetnieniem
obowigzkéw z prawa podatkowego np. przechowywanie faktur, rachunkéw; w
odniesieniu do danych zwigzanych z udzielonymi gwarancjami;

b. 1 rok — w odniesieniu do danych osobowych, ktére zostaty zebrane w zwigzku ze
skierowaniem oferty, a jednocze$nie nie doszto do niezwlocznego zawarcia
umowy;

c. do czasu cofniecia zgody, skutecznego wniesienia sprzeciwu lub osiggniecia celu
przetwarzania — w odniesieniu do danych osobowych przetwarzanych na
podstawie zgody; w odniesieniu do danych osobowych przetwarzanych na
podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora lub do celow
marketingowych;

3. Okresy w latach liczymy od konca roku, w ktorym rozpoczeliSmy przetwarzanie danych
osobowych, aby usprawnic¢ proces usuwania lub niszczenia danych osobowych. Odrebne
liczenie terminu dla kazdego zdarzenia wigzatoby sie z istotnymi trudnosciami
organizacyjnymi i technicznymi, jak réwniez znaczgcym naktadem finansowym, dlatego
ustanowienie jednej daty usuwania lub niszczenia danych osobowych pozwala nam
sprawniej zarzgdzac tych procesem.

4. Prawo do zapomnienia: Oczywiscie, w przypadku skorzystania przez Ciebie z prawa do
zapomnienia takie sytuacje sg rozpatrywane indywidualnie.

JAKIE PRZYSLUGUJA TOBIE PRAWA?

1. Uprzejmie informujemy, ze posiadasz prawo do:

» Prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych - czyli uzyskanie informacji o
celu i sposobie przetwarzania Panstwa danych osobowych oraz kopii danych.

e Prawo do sprostowania danych - czyli poprawienie danych, gdy sg one btedne,
ulegty zmianie lub zdezaktualizowaty sie.
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e Prawo do czesciowego lub catkowitego usuniecia danych (,Prawo do bycia
zapomnianym”) - czyli usuniecia danych, ktore przetwarzane s3 bez
uzasadnionych podstaw prawnych.

e Prawo do ograniczenia przetwarzania - czyli ograniczenia przetwarzania danych
wytgcznie do ich przechowywania.

e Prawo do przenoszenia danych - czyli uzyskania swoich danych osobowych, ktére
nam przekazalicie lub wskazania innego administratora, ktéremu powinnismy je
przekazag, o ile bedzie to technicznie mozliwe.

« Prawo whniesienia sprzeciwu, co do danych osobowych, ktérych podanie jest
dobrowolne - czyli m.in. na potrzeby marketingu bezposredniego.

« Prawo do wycofania zgody - mogg Panstwo w dowolnej chwili wycofac kazda
zgode, ktora Panstwo wyrazili. Prosze pamietad, iz od ztozenia dyspozycji nie
bedziemy juz przetwarzac danych we wskazanym przez Panstwa celu, ale do
czasu wycofania zgody mamy prawo przetwarza¢ Panstwa dane.

2. Szanujemy Twoje prawa wynikajace z przepiséw o ochronie danych osobowych i
staramy sie utatwia¢ ich realizacje w najwyzszym mozliwym stopniu.

3. Wskazujemy, ze wymienione uprawnienia nie majg charakteru absolutnego, a zatem
w niektorych sytuacjach mozemy zgodnie z prawem odmdéwic¢ Tobie ich spetnienia.
Jednakze, jezeli odmawiamy uwzglednienia zadania, to tylko po wnikliwej analizie i tylko
w sytuacji, gdy odmowa uwzglednienia zgdania jest konieczna.

4. Odnosnie prawa do wniesienia sprzeciwu wyjasniamy, ze w kazdej chwili przystuguje
Tobie prawo do sprzeciwienia sie przetwarzaniu danych osobowych na podstawie
prawnie uzasadnionego interesu Administratora Danych Osobowych, w zwigzku z Twojg
szczegblng sytuacjg. Musisz jednak pamietac, ze zgodnie z przepisami mozemy odmowic
uwzglednienia sprzeciwu, jezeli wykazemy, ze:

a. istniejg prawnie uzasadnione podstawy do przetwarzania, ktére sg nadrzedne w
stosunku do Twoich intereséw, praw i wolnosci lub;

b. istniejg podstawy do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

5. Ponadto w kazdej chwili mozesz wnie$¢ sprzeciw wobec przetwarzania Twoich danych
osobowych do celéw marketingowych.

W takiej sytuacji po otrzymaniu sprzeciwu zaprzestaniemy przetwarzania w tym celu.

6. Swoje uprawnienia mozecie zrealizowac poprzez wystanie listu bezposrednio do
Administratora Danych Osobowych na adres siedziby lub wysytajgc maila na
adres: kontakt@papierkowesprawy.pl z dopiskiem ,RODO".
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MASZ PRAWO DO WNIESIENIA SKARGI DO URZEDU OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Jezeli uwazasz, ze Twoje dane osobowe s3g przetwarzane niezgodnie z obowigzujgcym
prawem, mozesz wnies¢ skarge do:

Prezes Urzedu Ochrony Danych Urzad Ochrony Danych Osobowych
Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Politykg prywatnosci obowigzujg przepisy z
zakresu ochrony danych osobowych, w tym m.in.:

a) Rozporzadzenie o Ochronie Danych Osobowych (Rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. 2016/679)

b) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
c) Ustawa z dnia 18 lipca 2002r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng
d) Ustawa z dnia 16 lipca 2004r. - Prawo telekomunikacyjne

2. O wszelkich zmianach wprowadzonych do niniejszej Polityki prywatnosci zostaniesz
powiadomiony drogg mailowg albo w ramach komunikatu na naszej stronie
internetowej: www.papierkowesprawy.pl

3. Niniejsza Polityka prywatnosci obowigzuje od dnia 02.01.2024 r.
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